COCAL

FEDERACION DE ENTIDADES ORGANIZADORAS DE
CONGRESOS Y AFINES DE AMERICA LATINA

IGJ N° 0283

ADENDA al Reglamento para la Captacidn del Congreso Anual de COCAL

En relacion con las candidaturas:

Cronograma de las candidaturas:

ACTIVIDAD

FECHA/PERIODO DE TIEMPO

FORMA/LUGAR

Anuncio de intencidn

Con (3) tres afios de
antelacion

Por medio de una carta de intencidn a
entregar en Secretaria General durante la
asamblea general ordindria de la
Federacién

Presentacion del
Dossier de la
Candidatura

Con (2) Dos aios de
antelacion

Debera enviarse en formato electrénico a
todos los miembros de la CD de COCAL,
30 dias habiles antes de la fecha de
realizaciéon de la asamblea general
ordinaria de la Federacién. Una vez que la
CD corrobore que cumple com todos los
requisitos, dicha presentacion sera
enviada a todos los miembros de la
Federacion.

Presentacion oral de la
candidatura

Con (2) Dos afios de
antelacion

Durante la asamblea general ordinaria de
la Federaciodn, se dispondra de 30 minutos
segun el orden del dia establecido en la
convocatéria.

Eleccidn

Con (2) Dos afios de
antelacion

Durante la asamblea general ordinaria de
la Federacion

Consideraciones generales para las presentaciones:

- Anuncio de intencidn: es deseable que la carta de la asociacion miembro de COCAL este
acompafiada por notas de respaldo/adhesidn de otras entidades gubernamentales o no referentes
del turismo de reuniones en el pais y ciudad sede.
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Dossier de la candidatura: debera contener informacién sobre:

e Lainstitucion responsable de la candidatura (el miembro pleno de COCAL). Datos
actualizados de membresia, CD, proceso de seleccién interno entre los diferentes destinos
del pais para llegar a ciudad propuesta.

e El pais candidato

e Laciudad postulada como sede (servicios, infraestructura, conectividad, distancia al
aeropuerto internacional)

e Propuesta especifica de sede: hotel para conferencias, salones para actos sociales,
alojamiento para asistentes,

e Apoyos institucionales

e Actividades turisticas pré y post evento

e Metodologia de trabajo prevista: si la asociacién asumira por si misma la operacién del
evento, si sera delegara en algin miembro OPC

e Referente institucional para el seguimiento del proceso de organizacién

- Presentacion oral de la candidatura: es recomendable la entrega de material gréfico a todos los
presentes en la asamblea con informacidn extensa de la postulacién y utilizar los minutos disponibles
de presentacion oral, para la proyeccion de videos ilustrativos utilizando el espacio dinamicamente y
generando un ambiente mds ameno para los participantes.

En relacidn con las responsabilidades del pais anfitridn:

1. Son responsabilidades del Pais Anfitrion:

a. Informar a la COCAL las fechas, el lugar o lugares de funcionamiento en la Ciudad
Sede, donde se desarrollaran la totalidad de las actividades asociadas a las reuniones

de Comisidén Directiva, Asamblea General Ordinariay Congreso anual.

b. Informar sobre el presupuesto respectivo, tarifas de hoteles, facilidades de

transporte, cuotas de inscripcion, actividades sociales y programas de acompafiantes.

c. Informar sobre el plan de promocidn, incluyendo la activaciéon de una pagina

cibernética conforme y en apoyo a la pagina web de la Federacion.

d. Obtener de COCAL la aprobacién del programa profesional/cientifico de la edicién del
Congreso, a objeto de salvaguardar los preceptos de la COCAL y continuar la vision de

desarrollo profesional.

e. Asumir todos los gastos de viaje (pasajes, alojamiento y alimentacidn) para la fecha
misma del evento de los siguientes miembros de la Comisidn Directiva por tantas

noches como se indica: Presidente 5 dias; Secretario General 3 dias. Y del Asesor
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Legal lo correspondiente a alojamiento y alimentacién por 3 dias, en el caso que la
Comision Directiva de COCAL lo considere imperativo, con lo cual serd informado al

Pais Anfitridn con la debida antelacion.

Asumir los gastos de alojamiento de los restantes miembros de Comision Directiva
durante dos (2) noches, quienes deben asistir a la reunion respectiva y a la Asamblea

General Ordinaria.

Cumplir y apoyar los compromisos de la Federacién en lo relativo a las alianzas
estratégicas. Haran el mejor esfuerzo de comunicar las oportunidades de desarrollo
qgue surjan y pudieran entrar en conflicto con los acuerdos preestablecidos de la

Federacion, previo a la confirmacion de los mismos a las partes interesadas.

El Pais Anfitrion abonara un valor fijo de USS 7.000,00 (siete mil ddlares
estadounidenses), sin descuentos de ninguna indole, pagaderos en la siguiente forma:
a) USS 1.500,00 (mil mil quinientos ddlares estadounidenses) depositados en la
cuenta bancaria de COCAL, via transferencia, coincidente con la oportunidad de la
segunda reunién de Comisién Directiva del afio inmediato anterior, y b) el saldo USS$
5.500,00 (cinco mil quinientos délares estadounidenses) en la oportunidad de la
celebracién de la ultima reunién de Comisidon Directiva, que se realizara en el pais
sede, previo a la celebracién de la Asamblea de COCAL. En esta misma oportunidad se
dara un informe preliminar de la proyeccién del Programa y organizacién general del

evento.

Proveer la INFRAESTRUCTURA y EQUIPAMIENTOS TECNICOS necesarios para el
correcto desarrollo de todas las actividades: Reuniones de CD, Asamblea General

Ordinaria y Congreso considerando:

i. Auditorio con capacidad para quinientas (500) personas, 2 dias

ii. Dos (2) salas con capacidad de hasta 40 personas cada una, para la realizacion
de reuniones de las Comisiones Permanentes de COCAL, asambleas y reuniones

de organismos internacionales vinculados, permanente

iii. Espacio(s) adecuado(s) donde puedan desarrollarse actividades de:

tratamiento VIP a conferencistas, invitados especiales, directivos de la Federacion;

entrevistas de la prensa; Registro y Entrega de Material; Secretaria
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iv. Una (1) sala con capacidad para cerca de 50 personas en forma de “U” para

realizacién de Asamblea General de la COCAL.
v. Audio en todas las salas
vi. Servicio de grabacion:

Imprescindible en las salas reservadas para las reuniones de Comisién Directiva y Asamblea
General Imprescindible. A convenir con las organizaciones internacionales, para sus
reuniones coincidentes con el evento. Opcional, a criterio del Pais Anfitrién y Organizador,

toda la programacion del Congreso.

vii. Facilidades técnicas para servicios de interpretacion simultanea (en caso de ser

necesarios)

viii. Conexidn a Internet preferentemente en todas las areas y salones. Sin embargo,
es potestad de la organizacion decidir sobre la necesidad para las sesiones del

Congreso y ofrecerlo con costo adicional en el drea de exposicion comercial.

ix. Computadora y proyector de datos en las sesiones del Congreso que lo

requieran.
X. Espacios y equipamiento de montaje para el desarrollo de la Exposicién

j. Coordinar y financiar la VISITA DE INSPECCION de dos miembros de la Comisidn
Directiva, a menos que esta misma resuelva la presencia individual de un delegado
para esta tarea. La premisa inicial sera la busqueda del representante de residencia

mas proxima al pais sede.

k. Difusion y promocién del evento tanto por medios especializados y masivos,
electronicos e impresos, campafias de marketing directo, asi como todas las acciones

en eventos especializados que se consideren adecuadas.

. Procurar la mayor participacién de delegados de los paises miembros de COCAL, a

través del contacto, la difusidn y gestidn a través de los asociados en primer lugar.
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m. Brindar apoyo a la(s) actividad(es) de promocion que debe cumplir el pais sede del

Congreso anual de COCAL de la siguiente edicion.

n. Brindar apoyo al proximo pais sede del congreso basado en la experiencia previa para
asi mejorar la edicién futura. Esto incluye base de datos de participantes, inteligencia

financiera, etc.

0. Organizar junto con la Federacidn la distribucion durante el Congreso de la encuesta

de satisfaccion.

p. Presentar un informe a la Comisién Directiva de COCAL conteniendo el temario y
programa preliminares, antes del 30 de Julio del afio inmediato anterior, y para el

caso de no cumplirse con ello, COCAL pueda optar por la sede alterna.
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